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1 Introduction 
Welcome to the "Composite License Generation" user manual for IEMS 2.0. This 
document is developed exclusively for the Rajasthan Excise department staff to 
manage e-procurement of shops and activities related to composite shops. 

2 Purpose 
This document aims to serve as a comprehensive user manual for the Rajasthan Excise 
department staff, detailing the functionalities and processes involved in the 
Composite License Generation module of IEMS 2.0. This user manual is designed to 
guide the excise department staff through each step of the process, ensuring a 
seamless and efficient management of e-procurement and activities related to 
composite shops. 

 

3 Copyrights  
©Idea Infinity IT Solutions Private Limited, all rights reserved. This document is 
proprietary and confidential. No part of this document may be reproduced, 
distributed, or transmitted in any form or by any means, including photocopying, 
recording, or other electronic or mechanical methods without the prior consent of the 
directors of Idea Infinity IT Solutions Private Limited. 

4 Intended audience  
This document is intended for employees (Regular & contract) of the Rajasthan Excise 
department who are required to perform the activities related to Composite License. 

5 Activities Involved 
1. Registering Shops for the e-Bidding Process. 
2. Entering Rate Received for the Shops in the e-Bidding Process. 
3. Completing Activities by Licensee 

a. Completing Licensee Profile 
b. Making Payments Requisite for Grant of License 
c. Requesting for Approval of Location 
d. Requesting for Granting Nokarnama 
e. Request For Godown 

4. Recommendations by Excise Inspector for Approval of Location, Nokarnama and 
Godown. 

5. Approval for Approval of Location, Nokarnama, and Godown by District Excise 
Officer 

  



6 E-Bidding Activites - DEO Login 
DEO  काया[लय से सàपाǑदत कȧ जाने वालȣ  Ĥͩकया 
https://sso.rajasthan.gov.in  से लॉͬगन  करɅ | 

 

 

 
 

लॉͬगन करɅ | 

यहाँ िÈलक करɅ 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

यहाँ िÈलक करɅ | 

यहाँ िÈलक करɅ | 



ई - ǒबͫडगं  के ͧलए दज[  दकुानɉ कȧ ͧलèट यहाँ Ĥदͧश[त  हɉगी | 

 

 

नीचे  दͧश[त  èĐȧन  मɅ  दकुान स ेसàबंǑदत समèत डाटा दज[ कर " Save as Draft " करɅ तथा डाटा 
फाइनल होने  कȧ िèथǓत मɅ " Final  Submit " पर िÈलक कर  डाटा को फाइनल करɅ | 
 

 

 

Úयान रहे Final Submit कर Ǒदए जाने के बाद इस डाटा मɅ संशोधन संभव नहȣं होगा | 

 

नई दकुान कȧ सचूना दज[ करन े

के ͧलए यहाँ िÈलक करɅ | 

“Final Submit” के ͧलए यहा ँिÈलक करɅ | 



नीचे  दͧश[त  èĐȧन  मɅ  दकुान स ेसàबंǑदत समèत डाटा दज[ कर " Save as Draft करने पर Massage 

Ĥदͧश[त  होगा Yes करने पर " Save as Draft” ͩक èĐȧन Ĥदͧश[त  होगी | 

 

 

 

 

 

 

 

 



“Save as Draft” करने पर Ǔनàन èĐȧन Ĥदͧश[त होगी |  

 

“Edit/View” के चेक बॉÈस पर िÈलक करने पर Ǔनàन èĐȧन Ĥदͧश[त होगी |  

 

Edit कर Final Submit कर सकता है | 

 

 



 

फाइनल submit पर message Ĥदͧश[त होगा | 

 ई - ǒबड ĤाÜत होने के उपराÛत ǒबडदाता कȧ सूचनाएं दज[ कȧ जाएगी इसके ͧलए    
EProcureTranList lͧलकं पर िÈलक करे|  

 
 

 

 

 

 

 

 



Ǔनàनानुसार èĐȧन Ĥदͧश[त होगी:-  

 

ǒबडदाता कȧ सुचना दज[ करने के ͧलए यहाँ िÈलक करे | 

Ĥदͧश[त  èĐȧन मɅ ǒबडदाता कȧ सूचनाये दज[ करे एवं “Save” बटन पर िÈलक करɅ| 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



7 Composite Shop Activites- Licensee Login 
 

Licensee:-  अनु£ाधारȣ  दवारा  सàपाǑदत  ͩकये जान ेवाले काय[ | 

https://sso.rajasthan.gov.in वेबसाइट खोल ेतथा अपने "SSO ID" एव ंपासवड[ का 
उपयोग करते हुए Login करɅ | 

 

 

 

 

 

लाईसɅसी अपनी  " SSO ID " से लॉͬगन करɅ | 

यहाँ  िÈलक करɅ | 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

िÈलक करɅ | 

 “Licensee Profile” पर िÈलक करɅ | 



 

 

Ĥदͧश[त  èĐȧन मɅ अन£ुाधारȣ वाǓंछत  समèत सूचनाएँ  दज[ कर  “Save” करɅ | 

 

 

  

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

दज[ Profile  कȧ सचूनाएँ  यहा ँदेखɅ | 



त×पæचात अन£ुाधारȣ को लाइसɅस  ĤाÜत करने के ͧलए वांǓछत भुगतान करना होगा | भुगतान  हेत ुयहाँ 
िÈलक करɅ| 

 

 

ͩकये जाने वाले भुगतानɉ  का ͪववरण Ǔनàननसुार èĐȧन पर Ĥदͧश[त हɉगी | 

भुगतान  करने हेत ु"Check for Payment " कॉलम मɅ  चकै बॉÈस  को Ǒटक करɅ | 
 

 

 

त×पæचात "Click here to Recharge your wallet " ͧलकं पर िÈलक करɅ | 
 



 Ǔनàन èĐȧन Ĥदͧश[त होगी िजससे आप भुगतान कर सकते है |  

 

 

    

भुगतान  योÊय राͧश यहाँ  दज[ करɅ | 

 

त×पæचात "Pay Online " बटन पर िÈलक कर E -GRAS पोट[ल  के माÚयम से भुगतान Ĥͩकया को पूण[ करɅ| 

 

 

 

 

Recharge के ͧलए यहा ँिÈलक करɅ | 

|



 E -GRAS पोट[ल कȧ वेबसाइट  Ĥदͧश[त होगी “Continue” पर िÈलक करɅ| 

 

E - GRAS पर अपना बɇक सेलेÈट कर  “Challan”  बनायɅ | 

 

इस Ĥकार “E – GRAS” के माÚयम से चालान Ĥदͧश[त होगा| 

 

बɇक सेलेÈट करɅ | 

|



चालान No.  कॉपी कर “Verify Challan” पर िÈलक करने पर Ǔनàन èĐȧन Ǒदखाई देगी िजस पर 
Challan No. से Verify ͩकया जा सकता है | 

 

“Verify” बटन पर िÈलक करने पर Ǔनàन èĐȧन पर Ĥदͧश[त होगी | 

 

 

 

 



भुगतान कȧ राͧश के ई-Ēास मɅ जमा होने के स×यापन के उपराÛत “Wallet Amount” मɅ दͧश[त होगी | 

 

सभी भुगतान इस Ĥकार “E – GRAS” के माÚयम से ͩकये जाएगे | 

 

उपलÞध सचूी अनुसार अÛय वांǓछत भुगतान हɉगɅ | 

  



सभी भुगतान करने के बाद “Sanction Download” पर िÈलक कर Sanction Letter Download कर 
सकते है | 

 



 



वांिछत भुगतान करने के पʮात्, अनुǒाधारी दुकान की लोकेशन अनुमोदन हेतु आवेदन कर सकŐ गे  | इसके िलए 
“Apply for Shop Location” िलंक पर İƑक करŐ   | 

िनɻानुसार ˌीन ŮदिशŊत होगी | 

 

 

अनुǒाधारी को अपनी दुकान की लोकेशन से सɾİɀत समˑ सूचनाएँ सॉɝवेयर मŐ दजŊ करनी होगी एवं वांिछत 
दˑावेज PDF फाइल के ŝप मŐ अपलोड़ करने होगें | 

 

Shop Location के ͧलए यहाँ िÈलक करɅ | 



 

“Choose Action” बटन मɅ “Submit” ͧलकं पर िÈलक करन ेपर लोकेशन अनुमोदन का Ĥèताव सàबिÛधत 

आबकारȣ Ǔनरȣ¢क को अĒेͪषत हो जायेगा | 

 

फाइल अपलोड करɅ | 



लोकेशन अनुमोदन के Ůˑाव के अनुमोदन होने तक “Approval Status” कॉलम मŐ Pending दिशŊत होगा | 

 

 

तȋʮात, अनुǒाधारी नौकरनामा जारी करने हेतु आवेदन कर सकŐ गे  | इसके िलए “Naukarnama Registration” 
िलंक पर İƑक करŐ  | 

 

  



िनɻानुसार ˌीन ŮदिशŊत होगी | इस ˌीन पर “New” बटन पर İƑक करŐ  | 

 

िनɻानुसार ŮदिशŊत ˌीन मŐ वांिछत सूचनाएं दजŊ करŐ  एवं दˑावेज PDF फाइल के ŝप मŐ अपलोड़ करŐ  :- 

 

 

“Choose Action” बटन मɅ “Submit” ͧलकं पर िÈलक करन ेपर नौकरनामा जारȣ करने का Ĥèताव सàबिÛधत 

आबकारȣ Ǔनरȣ¢क को अĒेͪषत हो जायेगा | 

फाइल अपलोड करɅ | 



 

 

अनुǒाधारी यिद आवʴकता हो तो िनयमनुसार अनुमत अपने गोदाम का अनुमोदन जारी करने हेतु आवेदन कर 
सकŐ गे  | इसके िलए “Godown Request” िलंक पर İƑक करŐ  | एवं “New” बटन पर İƑक करŐ  | 

िनɻानुसार ˌीन ŮदिशŊत होगी :- 

 

 

 

 

 

 

 

 



िनɻानुसार ŮदिशŊत ˌीन मŐ वांिछत सूचनाएं दजŊ करŐ  एवं दˑावेज PDF फाइल के ŝप मŐ अपलोड़ करŐ  :- 

 

ŮदिशŊत ˌीन मŐ वांिछत सूचनाएं दजŊ करŐ  एवं दˑावेज PDF फाइल के ŝप मŐ अपलोड़ करŐ  | 

 

इसके पʮात, गोदाम अनुमित हेतु वांिछत भुगतान राजकोष मŐ जमा करावŐ | ई-Ťास मŐ भुगतान की गई रािश के जमा होने के 
सȑापन के पʮात् अपने Ůˑाव को “Submit” करŐ  | Ůˑाव सɾİ̢घत आबकारी िनरीƗक को अŤेिषत हो जायेगा |  

 

 

फाइल अपलोड करɅ | 



8 Shop Location, Nokarnama and Godown 
Activites- CI Login 

 

आबकारी िनरीƗक अपने SSO ID से https://sso.rajasthan.gov.in वेबसाइट पर लॉग इन करते Šए 
िवभागीय वेबसाइट मŐ लॉग इन करŐ गे | 

“Approval Inbox” ˌीन ŮदिशŊत होगी | “Approval Inbox” मŐ आबकारी िनरीƗक को Ůाɑ समˑ 
Ůकार के Ůˑाव की सूची ŮदिशŊत होगी | “Pending” टैब मŐ पŐिडंग Ůˑाव एवं “Approved” टैब मŐ 
अनुमोदन हेतु Ůˑािवत एवं अनुमोिदत Ůˑावो ंकी सूची ŮदिशŊत होगी | “All” टैब मŐ समˑ Ůˑाव 
ŮदिशŊत होगें | 

 

Ůाɑ Ůˑाव पर “History” कॉलम मŐ िलंक पर İƑक करने पर Ůˑाव के सɾɀ मŐ सɼूणŊ कायŊवाही िववरण 
िनɻानुसार ˌीन मŐ ŮदिशŊत होगा :- 

 

 

 



आबकारी िनरीƗक को Ůˑाव के “Subject” कॉलम मŐ Ůˑुत िलंक पर İƑक करना होगा | Ůˑाव का सɼूणŊ 
िववरण िनɻनुसार ˌीन मŐ दिशŊत होगा :- 

 

 

 

 

Ůˑाव से सɾİɀत अपलोड़ िकये गए दˑावेजो ंको डाउनलोड कर उनका अवलोकन भी िकया जा सकता है 
|Ůˑाव के अवलोकन उपराȶ आबकारी िनरीƗक को िनयमानुसार आवʴक कायŊवाही करनी होगी | 

 



 

. 

 

9 Shop Location, Nokarnama and Godown 
Activites- DEO Login 

 

िजला आबकारी अिधकारी अपने SSO ID से https://sso.rajasthan.gov.in वेबसाइट पर लॉग इन 
करते Šए िवभागीय वेबसाइट मŐ लॉग इन करŐ गे | 

“Approval Inbox” ˌीन ŮदिशŊत होगी | “Approval Inbox” मŐ िजला आबकारी अिधकारी को Ůाɑ 
समˑ Ůकार के Ůˑाव की सूची ŮदिशŊत होगी | “Pending” टैब मŐ पŐिडंग Ůˑाव एवं “Approved” 
टैब मŐ अनुमोदन हेतु Ůˑािवत एवं अनुमोिदत Ůˑावो ंकी सूची ŮदिशŊत होगी | “All” टैब मŐ समˑ 
Ůˑाव ŮदिशŊत होगें | 

 

 

 



 

िजला आबकारी अिधकारी को Ůˑाव के “Subject” कॉलम मŐ Ůˑुत िलंक पर İƑक करना होगा | Ůˑाव का सɼूणŊ 
िववरण िनɻनुसार ˌीन मŐ दिशŊत होगा :- 

 

 

 

 

 

 

Ůˑाव से सɾİɀत अपलोड़ िकये गए दˑावेजो ंको डाउनलोड कर उनका अवलोकन भी िकया जा सकता है | 

Ůˑाव के अवलोकन उपराȶ िजला आबकारी अिधकारी को िनयमानुसार आवʴक कायŊवाही करनी होगी | 



 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 



 

िजला आबकारी अिधकारी Ȫारा Ůाɑ समˑ Ůˑावो ंपर िनयमानुसार आवʴक कायŊवाही करते Šए Ůˑावो ंका 
िनˑारण िकया जायेगा |  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



अनुमोदन उपराȶ आब̋ʴक Ůपũ भी सॉɝवेयर से जनरेट (िŮȴ) होगें  

 

 



 

 



 

 

 


